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Vorwort

Liebe*r Bewerber*in,

mit dieser Anleitung wollen wir Ihnen die Bewerbung bei Schaeffler erleichtern. Wir zeigen lhnen
Schritt flr Schritt, wie Sie mdoglichst schnell lhre Daten und Unterlagen in unserem System
hinterlegen, so dass die Personalabteilung eine rasche und griindliche Prifung lhrer Unterlagen
vornehmen kann.

AuBerdem konnen Sie sich durch das System automatisch benachrichtigen lassen, sobald eine
Stelle ausgeschrieben wird, die Ihren Vorstellungen entspricht.

Bitte achten Sie bei der Stellensuche/Bewerbung darauf, dass kein Pop-up-Blocker aktiviert ist und
verwenden Sie bitte moglichst den Browser Microsoft Edge in seiner aktuellsten Version.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg!
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1. Stellensuche

Uber unsere Karriere-Seiten unter Stellensuche & Kandidatenportal gelangen Sie direkt zur
Stellensuche flr die verschiedenen Schaeffler Regionen.

Diese Anleitung bezieht sich auf die Standard-Jobsuche fir Stellen in Europa und Asien-
A Pazifik. FUr die Regionen Nord- und Sldamerika gibt es separate Stellenbodrsen, die
ebenfalls Uber die Karriere-Seiten erreichbar sind.

DE [ W Kontaskt Schaaffier Intamationsl  Kanzemwebscils SCHAEFFLER

Ihre Karriere. Unsere Zukunft.

Die Welt ist in Bewegung. Und scheinbar mit immer groferer Geschwindigkeit und immer neuen Veranderungen
Wer diesen Wandel mitgestaiten mochte, mus en denken. Wir wollen die Zukunft aktiv
mitgestaiten und so als Automobil- und Industriezuli
sicherer und intelligenter zu machen. Unsers vielen Mit
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Bewerbung in Corona-Zeiten

Wir frauen uns weltarhin dber Ihre Bewerbung und darauf $ie kennsnzulemen —
auch In Zeiten von Coronal
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Stellensuche & Kandidatenportal

Sle suchen den Idealen Job?
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In der Standard-Jobsuche fur Stellen in Europa und Asien-Pazifik haben Sie folgende
Suchmdglichkeiten.

a) Volltextsuche
b) Suchkriterien fur Stellenangebote (Mehrfachauswahl bei gedrickter Strg-Taste mdglich)
c) eine Kombination von a) und b) ist ebenfalls moglich

Volltextsuche
Stichworte:
Suchmethode: mit irgendeinem der Worer o
Suchkriterien fur Stellenangebote °
Funtionsbereicn: |

Anwendungstechnik

Arbeitsvorbereitung

Beratung/Consulting

Einkauf v
Job-Level N

Ausbildung

Aushilfe/Ferienarbeiter/in

Duales Studium

Facharbeiter/in v
Lana: I

Australien

Belgien

Bulgarien

China v
ort ]

Adelaide

Almaty

Ang Mo Kio

v
Arlandastad
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2. Online-Bewerbung

Wenn Sie eine passende Stelle ausgewahlt haben, kdnnen Sie mit dem Button Bewerben den
Online-Bewerbungsprozess starten.

% F apag ae o vaww.schaeffler.com/careers
Wir gestalten die Mobilitat fir morgen
Schaeffler — das ist die Faszination eines internationalen Technologie-Konzerns, verbunden mit der ::L:?]e" Zumt'Ste"ena"gebo'

Kultur eines Familienunternehmens. Als Pariner aller bedeutenden Automobilhersteller sowie

zahireicher Kunden im Industriebereich bieten wir Ihnen viel Raum fiir Ihre persénliche Entfaltung. v natiol EXME

Tel. +49(9132)8286456

Wir suchen Sie zur Verstarkung unseres Teams als Schaeffler Technologies AG

Praktikant Corporate Purchasing im CorK6
Bereich Kosten- und Wertanalyse (m/w/d)
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3. Erste Registrierung / Erneuter Login

Nach dem Klick auf Bewerben gelangen Sie zu einer Anmeldemaske.

e Nutzen Sie ,Erste Registrierung®, wenn Sie noch keinen Login haben oder
e ,Login fur bereits registrierte Bewerber®, wenn Sie schon Uber Zugangsdaten zu unserem
Kandidatenportal verfligen

Willkommen bei der Online-Bewerbung!

ogin fiir bereits registrierte Bewerber

aben Sie sich bereits bei uns beworben?

Lrste Registrierung a

Vorname:

Zweiter Name:
Nachname:* Muster

E-Mail:* muster@gmx.de

Bitte achten Sie darauf, dass die eingegebene E-Mail-Adresse korrekt ist. Dies ist notwendig, da wir mit Ihnen Ober die
eingegebene E-Mail-Adresse in Kontakt treten.

E-Mail wiederholen:* | muster@gmx.de

Datenschutzerklarung °

Wir versichern, dass wir die Daten, die Sie uns tbermitteln, vertraulich behandein und nur zu Zwecken verwenden werden, die in
der Datenschutzerklarung aufgefihrt sind.

Bitte bestatigen Sie, dass Sie unsere Datenschutzerklarung akzeptieren.

Datenschutzerklarung

v| Ja, ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiere sie.

Speichemn & Weiter

Erste Reqgistrierung

e Geben Sie lhren Namen und Ihre E-Mail-Adresse (a) ein

o Bestatigen Sie anschliel3end, dass Sie die Datenschutzerklarung gelesen haben und starten
Sie den Bewerbungsvorgang (b)

e AnschlieRend werden Sie vom System durch den Bewerbungsprozess gefihrt

e Gleichzeitig erhalten Sie per E-Mail eine Registrierungsbestatigung mit weiteren Informationen
fur einen spateren Login

e Nach Abschluss der Bewerbung erhalten Sie aul3erdem ein Kennwort zugeschickt
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Sollten Sie Ihre Bewerbung nicht direkt im Anschluss abschlieBen, kénnen Sie sich

Uber folgenden Link unter Angabe Ihrer E-Mail-Adresse ein Kennwort anfordern, um
Ihre Bewerbung zu einem spéateren Zeitpunkt abzuschlieRen: Kennwortanforderung
(siehe auch Kapitel 7).

Login fur bereits reqgistrierte Bewerber*innen

Haben Sie bereits einen Zugang zum Kandidatenportal, nutzen Sie bitte den Login fur bereits
registrierte Bewerber*innen (c).

4. Bewerbungsprozess

Das System fiihrt Sie in verschiedenen Schritten durch den Bewerbungsprozess:

o 2 3 4 5 6

Personliche Daten Erwartungen Fragebogen Anschreiben Anlagen Bewerbung jetzt versenden

A

A

Je nach Job-Level der Stelle werden unterschiedlich viele Schritte angezeigt.

Sollten wahrend der Bewerbung nicht alle oben abgebildeten Schritte angezeigt werden,

koénnen Sie die restlichen Daten in Ihrem Kandidatenprofil (siehe Kapitel 6) erganzen.

Da das Kandidatenprofil die Basis fir eine Bewerbung ist, wird empfohlen, es vor der

ersten Bewerbung zu pflegen bzw. vor einer weiteren Bewerbung zu aktualisieren.

Wahrend des Bewerbungsprozesses eingegebene Daten werden im Kandidatenprofil
automatisch aktualisiert. Haben Sie lhr Profil vor der eigentlichen Bewerbung schon

gepflegt, werden beim Bewerben diese Daten ebenfalls angezeigt.

Anderungen im Kandidatenprofil wirken sich direkt auf bereits laufende Bewerbungen

aus.

Tipps und Hinweise fir die Online-Bewerbung:

Der Bewerbungsprozess geht deutlich  schneller, wenn Sie lhre
Bewerbungsunterlagen als Anlage hochladen und wahrend der Bewerbung nur die

Pflichtfelder (durch roten Stern gekennzeichnet) ausftillen.

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den nachsten Reiter, um zum nachsten

Eingabefenster zu gelangen. Ihre Daten werden automatisch gespeichert.

November 2020 Seite 8 von 14

SCHAEFFLER


https://careers.schaeffler.com/sap/bc/webdynpro/sap/hrrcf_a_pw_via_email_extern?return_url=%2fsap%2fbc%2fwebdynpro%2fsap%2fhrrcf_a_startpage_ext_cand%3fsap-client%3d100%26sap-language%3dDE&sap-accessibility=X)
https://careers.schaeffler.com/sap/bc/webdynpro/sap/hrrcf_a_startpage_ext_cand?sap-language=DE
https://careers.schaeffler.com/sap/bc/webdynpro/sap/hrrcf_a_startpage_ext_cand?sap-language=DE

Onlinebewerbung — Schritt fur Schritt SCHA E FF LE R

o Fragebdgen dienen dazu, stellenspezifische Informationen gezielt
Fragebogen abzufragen. Ein Fragebogen ist nicht immer vorhanden.

In dem Reiter Anschreiben steht Ihnen ein Textfeld zur Verfigung, in
o welches Sie Ihr stellenindividuelles Anschreiben einfugen kdnnen. Wir

bitten Sie, dieses Textfeld zu nutzen, denn so ist sichergestellt, dass das
Anschreiben nur bei der Stelle hinterlegt ist, auf die Sie sich gerade
bewerben.

Anschreiben

o Im Reiter Anlagen sind die ggf. bereits hochgeladenen Anhénge
gespeichert und mussen bei weiteren Bewerbungen nicht erneut

Anlagen hochgeladen werden. Die Anlage pdf summary wird vom System
automatisch erzeugt und fasst alle Anhange in einer Datei zusammen.
Sie haben die Mdglichkeit insgesamt 5 MB in folgenden Dateiformaten

hoch zu laden: doc, docx, ppt, pptx, pdf, bmp, tif, jpg.
Bitte beachten Sie, dass Sie an dieser Stelle nicht Ihr Anschreiben

hochladen.

Unter dem Reiter Bewerbung versenden kénnen Sie |hr Profil sperren
o oder freigeben. Bei einem freigegebenen Profil hat die
Bewerbung jetzt versenden Personalabteilung die Mdglichkeit, Sie auch flr andere passende Stellen

anzusprechen.

Die Bewerbung ist erst abgeschlossen, wenn Sie im Reiter Zusammenfassung den
Button Bewerbung versenden anklicken.

Der Versand der Bewerbung wird bestatigt: Ihre Bewerbung wurde versendet.

5. Initiativ-Bewerbung

Sollten Sie keine passende Position im Stellenmarkt finden, empfehlen wir Ihnen folgende
Vorgehensweise:

o Kandidatenprofil pflegen (siehe Kapitel 6)
o Im Profil vor allem den Bereich Praferenzen ausfihrlich pflegen
e Profil freigeben

Ist das Profil freigegeben, kdnnen Sie von der Personalabteilung im Schaeffler
Kandidatenpool gefunden werden. Nur bei einem freigegebenen Profil hat die
Personalabteilung dann auch die Moglichkeit, Sie fir passende Stellen anzusprechen.

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit Ihr Profil wieder zu sperren.
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6. Kandidatenportal

Um zu lhrem Kandidatenprofil zu gelangen, geben Sie Ihren Benutzernamen sowie Ihr Kennwort
ein. Uber folgenden Link kénnen Sie das Kandidatenportal erreichen: Anmeldung

SCHAEFFLER

Impressum

Anmeldung
Benutzer * :]
Kennwort * 1
[ Barrierefreiheit

Kennwort andern Kennwort vergessen? Registrieren Sie sich hier ...

Die Zugangsdaten haben Sie mit lhrer ersten Bewerbungsbestéatigung von uns per E-
Mail erhalten bzw. bei der Registrierung selbst festgelegt. Sollten Sie lhre
Anmeldedaten vergessen haben, kdnnen Sie diese uber den folgenden Link unter
Angabe lhrer E-Mail-Adresse erneut anfordern (siehe auch Kapitel 7):
Kennwortanforderung
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Impressum  Hilfe SCHAEFFLER
Schaefiler Kandidatenportal
Abmelden >
Ubersicht Kandidatenprofil Stellenangebote
Kandidatenprofil stellenangebote
Mein Profil Suche nach Stellen
Hier kénnen Sie lhre persénlichen und beruflichen Daten Hier kommen Sie direkt zu unseren offenen Stellen

eingeben und pflegen.
Bewerbung via Referenzcode
Persénliche Einstellungen
Nutzen Sie die Referenzcodesuche, wenn Sie bereits wissen,

Passen Sie die Seiten Ihren personlichen Praferenzen (z.B auf welche Stellenausschreibung Sie sich bewerben miachten
Sprache) an. und deren Referenzcode kennen.
Benutzemamen &ndern Meine Favoriten

Hier sehen Sie alle Stellenangebote. die Sie sich bei der Suche
als interessant vorgemerkt haben.

Registrierung loschen
Meine Bewerbungen

Hier bekommen Sie einen Uberblick uber Ihre bisherigen
Bewerbungen.

Jobagenten

Auf dieser Seite sehen Sie die Job-Agenten, die Sie angelegt
haben, um Benachrichtigungen Uber interessante
Stellenausschreibungen zu erhalten.

Kandidatenprofil
Mein Profil

o Hier kdnnen Sie unabhangig von einer Bewerbung Ihr Profil pflegen

e Anderungen am Profil wirken sich auch auf bereits abgegebene Bewerbungen aus

e Das Profil bleibt gespeichert und steht fur kiinftige Bewerbungen zur Verfiigung

¢ Mit einem freigegebenen Profil kbnnen Sie aktiv angesprochen werden (siehe Kapitel 5)

Personliche Einstellungen

e Bevorzugte Sprache: In dieser Sprache erhalten Sie die Bewerberkorrespondenz
¢ Anzeigeformat Datenlibersichten: Empfohlen wird die Auswahl von PDF

Benutzername andern
Hier konnen Sie bei Bedarf Ihren Benutzernamen andern.

Registrierung ldschen

Hier kdnnen Sie Ihre Registrierung und damit Ihre kompletten Profildaten I6schen. Dabei werden
etwaige aktive Bewerbungen automatisch zurickgezogen. Wenn Sie sich spéater erneut bewerben
mochten, missen Sie sich erst wieder neu registrieren und lhre Daten erneut pflegen.
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Stellenangebote

Suche nach Stellen

e siehe Kapitel 1

Bewerbung via Referenzcode

o Auf jeder Stellenanzeige ist ein Referenzcode angegeben
o Kennen Sie den Referenzcode schon, kdnnen Sie hier direkt nach dieser Stelle suchen

Meine Favoriten

o Bei der Stellensuche kénnen Sie in der Ergebnisliste Favoriten markieren
o Die so markierten Stellen finden Sie hier auf einen Blick

Meine Bewerbungen

e Hier kdnnen Sie alle Ihre Bewerbungen einsehen
o Der jeweilige Status der Bewerbung und das Bewerbungsdatum werden angezeigt
o Im Entwurf: Ihre Bewerbung ist noch nicht abgeschickt. Durch Markieren der Zeile und
anklicken des Buttons Bewerben konnen Sie die Bewerbung jederzeit absenden,
solange die Stellenausschreibung noch aktiv ist (Stellentitel ist anklickbar).

o In Bearbeitung: Ihre Bewerbung wird noch von der Personalabteilung bearbeitet oder
wurde zur Prifung ggf. bereits an die zustandige Fachabteilung weitergeleitet.

o Zurickgezogen: Sie haben lhre Bewerbung selbst zuriickgezogen. Wir werden diese
nicht weiter berlicksichtigen.

o Einzustellen: Ihre Bewerbung war erfolgreich und wir mochten Sie einstellen. Ein
Vertragsangebot wird Ihnen zugesandt.

o Abgelehnt: Fir diese Stelle konnten Sie leider nicht bertcksichtigt werden. Sie
wurden/werden hiertiber mit einem Absageschreiben informiert.

Job-Agenten

e Der Job-Agent ist ein Newsletter, der Sie per E-Mail Uber Stellen informiert, die lhren
eingestellten Suchkriterien entsprechen (es kdnnen max. 5 Job-Agenten hinterlegt werden)
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7. Kennwort beantragen

Wenn Sie erstmalig ein Kennwort anfordern mdchten oder Ihr Kennwort vergessen haben, klicken
Sie entweder auf Kennwort vergessen? in der Anmeldemaske (siehe Screenshot) oder nutzen
Sie den Direktlink zur Kennwortanforderung.

SCHAEFFLER

Impressum

Anmeldung
Benutzer * ]
Kennwort * l:]
[T Barrierefreiheit

Kennwort andern | Kennwort vergessen? JRegistrieren Sie sich hier ...

Das neue Kennwort erhalten Sie innerhalb von maximal 5 Minuten per E-Mail
zugeschickt. Bitte fordern Sie nicht mehrere Kennwdérter gleichzeitig an.

Wenn Sie sich mit per E-Mail erhaltenen neuen Kennwort anmelden, missen Sie im

A nachsten Schritt ein neues Kennwort vergeben. Dabei fragt Sie das System nach dem
Aktuellen Kennwort. Hier geben Sie bitte das Kennwort ein, welches Sie per E-Mail
erhalten haben, nicht das Kennwort, das Sie vorher benutzt haben.

Hennwort Endern

ﬂ Das Kennwort izt initial und muss geandert werden

ALIMATEST
Aktuelles Kennwort ¥

Meues Kennwort * Das Kennwort muss mindestens acht Zeichen, ginen Grolbuchstaben (A-Z) sowie sine Ziffer (0-8) enthalen.

Kennwort wiederholen =
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8. Wissenswertes

Datenschutz

Ihre personenbezogenen Daten werden bei uns entsprechend den gesetzlichen Vorschriften streng
vertraulich behandelt. Bei der elektronischen Ubermittlung Ihrer Daten werden diese zu lhrem
Schutz zugriffssicher Gbermittelt. Die Datenschutzerklarung finden Sie auch uber folgenden Link:
Datenschutzerklarung

Welche Angaben und Informationen benétigen Sie fir Ihre Bewerbung?

Sie bendtigen fir Ihre Bewerbung natirlich die wichtigsten Daten und Fakten zu lhrer Person (inkl.
Zeugnisse, Zertifikate, etc.), Ihrem Werdegang (Ausbildung/Studium und berufliche Laufbahn) und
Ihren besonderen Qualifikationen. Die Angaben zu Ihrer Motivation sollten Sie im entsprechenden
Freitextfeld unter dem Punkt Anschreiben einpflegen (siehe Kapitel 4). Naturlich kdonnen Sie Ihrer
Online-Bewerbung auch weitere Anlagen (z. B. Arbeitszeugnisse) beifligen.

Wie lange dauert es, sich zu bewerben?

Bei der ersten Bewerbung/Profilpflege héngt der Zeitaufwand sehr stark davon ab, wie ausfuhrlich
Sie Ihr Profil pflegen. Sie bendtigen ca. 10-20 Minuten, um alle Ihre Angaben zu erfassen. Wir
empfehlen im Vorfeld alle Anlagen, die Sie hochladen wollen, schon in ein pdf-Dokument
umzuwandeln. Somit nimmt das Hochladen weniger Zeit in Anspruch.

Ist Ihr Profil schon gepflegt, beschrankt sich der Zeitaufwand auf das ggf. nétige Aktualisieren lhrer
Angaben und die Eingabe des Anschreibens in das dafiir vorgesehene Feld. Der Zeitaufwand
betragt dann nur wenige Minuten.

Mit der Tastenkombination ,Strg + V*“ kdnnen Sie den vorher mit ,Strg + C* kopierten Text
Ihres Anschreibens schnell und einfach einfiigen.

Pop-up-Blocker

Wenn Sie eine Internet-Toolbar mit Pop-up-Blocker verwenden, muss der Pop-up-Blocker so
eingestellt werden, dass Pop-up-Fenster von SAP-Websites nicht geblockt werden.

Bitte beachten Sie auch die FAQs auf unserer Karriere-Homepage.

Ansprechpartner bei Fragen

Bei Fragen oder Problemen kdnnen Sie sich gerne per E-Mail an unseren Schaeffler Recruiting
Support wenden:

Karriere@Schaeffler.com

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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